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  Regulamin naboru i uczestnictwa w projekcie: 
Rozwój usług społecznych w gminie Kłecko.
Dzienne usługi opiekuńcze w ośrodkach wsparcia.


I. Informacje o Projekcie
§ 1
1. Niniejszy regulamin określa warunki naboru i uczestnictwa w projekcie Rozwój usług społecznych w gminie Kłecko, nr RPWP.07.02.02-30-0075/18 realizowany w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, oś priorytetowa 7. Włączenie społeczne, działanie 7.2. Usługi społeczne i zdrowotne, poddziałanie 7.2.2. Usługi społeczne i zdrowotne – projekty konkursowe realizowane przez jednostki samorządu terytorialnego i ich jednostki organizacyjne. Projekt jest realizowany przez: 
· Gminę Kłecko, ul. Dworcowa 14, 62-270 Kłecko / Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Kłecku, ul. Dworcowa 14, 62-270 Kłecko; 
w partnerstwie z:
· CARITAS Archidiecezji Gnieźnieńskiej, Os. Orła Białego 20, 62-200 Gniezno.
2. Niniejszy regulamin określa warunki naboru i uczestnictwa w następujących formach wsparcia: dzienne usługi opiekuńcze w ośrodkach wsparcia:
a) Dzienny Dom Pomocy Senior+ w Kłecku,
b) Klub Seniora w Kłecku,
c) Klub Seniora w Działyniu.
3. Celem Projektu Rozwój usług społecznych w gminie Kłecko jest zwiększenie liczby osób zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym z gminy Kłecko, korzystających z usług opiekuńczych, poprzez utworzenie 30 miejsc dla świadczenia dziennych form usług opiekuńczych w Dziennym Domu Pomocy Senior+ w Kłecku, 20 miejsc w Klubie Seniora w Kłecku i 20 miejsc w Klubie Seniora w Działyniu. 
4. Projekt jest współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego oraz z budżetu państwa w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.
5. Gmina Kłecko informuje, że utworzenie i działalność Dziennego Domu Pomocy Senior+ i Klubu Seniora w Kłecku jest współfinansowana także ze środków Wieloletniego Programu Senior+ na lata 2015-2020 oraz Wieloletniego Programu Senior+ na lata 2021-2025.

II. Postanowienia ogólne
§ 2
1. Ilekroć  w regulaminie jest mowa o :
a) Projekcie – należy przez to rozumieć projekt Rozwój usług społecznych w gminie Kłecko; 
b) Regulaminie – należy przez to rozumieć Regulamin naboru i uczestnictwa w projekcie Rozwój usług społecznych w gminie Kłecko; 
c) Beneficjencie – należy przez to rozumieć Gminę Kłecko;
d) Partnerze – należy przez to rozumieć CARITAS Archidiecezji Gnieźnieńskiej; 
e) Realizatorze projektu – należy przez to rozumieć Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Kłecku;
f) Kandydacie – należy przez to rozumieć osobę, która złoży wymagane dokumenty rekrutacyjne i bierze udział w procesie rekrutacji do Projektu;
g) Uczestnikach Projektu – należy przez to rozumieć osoby spełniające kryteria grupy docelowej oraz osoby zakwalifikowane do udziału w Projekcie, którym udzielono wsparcia w ramach Projektu;
h) Osobie lub rodzinie zagrożonej ubóstwem lub wykluczeniem społecznym – należy przez to rozumieć osobę/rodzinę rozumianą jako wykluczoną z powodu więcej niż jednej z przesłanek, o których mowa w rozdziale 3  Wytycznych w zakresie realizacji przedsięwzięć w obszarze włączenia społecznego i zwalczania ubóstwa z wykorzystaniem środków EFS i EFRR na lata 2014-2020 (współwystępowanie różnych przesłanek);
i) Osobie z niepełnosprawnością – należy przez to rozumieć:
-  osobę niepełnosprawną w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej  oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (t.j. Dz. U.  z  2021  r.  poz. 573),
j) Osobie potrzebującej pomocy w codziennym funkcjonowaniu - należy przez to rozumieć osobę, która ze względu na stan zdrowia lub niepełnosprawność wymaga opieki lub wsparcia w związku z niemożnością samodzielnego wykonywania co najmniej jednej z podstawowych czynności dnia codziennego;
k) Kryterium dochodowym – należy przez to rozumieć dochód osoby/rodziny zgodnie z art.8  ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy społecznej (t.j. Dz.  U.  z  2020  r. poz. 1876 ze zm.);
l) Koordynatorze projektu – należy przez to rozumieć osobę odpowiedzialną za działania podejmowane w Projekcie;
m) Biurze Projektu – należy przez to rozumieć Urząd Miejski Gminy Kłecko / Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Kłecku.

III. Warunki udziału w projekcie
§ 3
1. Wsparcie w postaci dziennych usług opiekuńczych w ramach projektu skierowane jest do osób spełniających poniższe kryteria formalne:
a) osoby potrzebujące wsparcia w codziennym funkcjonowaniu;
b) osoby zamieszkałe na terenie gminy Kłecko.
2. Do projektu, w wyniku rekrutacji, zostaną zakwalifikowani uczestnicy, zgodnie z kryteriami rekrutacji:
a) osoby z niepełnosprawnością i osoby potrzebujące wsparcia w codziennym funkcjonowaniu, których dochód nie przekracza 150% właściwego kryterium dochodowego (na osobę samotnie gospodarującą lub na osobę w rodzinie), o których mowa w ustawie z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy społecznej (t.j. Dz.  U.  z  2020  r. poz. 1876 ze zm.): 50 pkt.
b) osoby / rodziny zagrożone ubóstwem lub wykluczeniem społecznym: 10 pkt.
Należy przez to rozumieć osobę/rodzinę rozumianą jako wykluczoną z powodu więcej niż jednej z przesłanek, o których mowa w rozdziale 3  Wytycznych w zakresie realizacji przedsięwzięć w obszarze włączenia społecznego i zwalczania ubóstwa z wykorzystaniem środków EFS i EFRR na lata 2014-2020 (współwystępowanie różnych przesłanek).
c) osoby / rodziny korzystające ze wsparcia w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Żywnościowa: 10 pkt.
d)  osoby o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepełnosprawności: 10 pkt.
e) osoby w wieku 60+: 50 pkt. 
3. Kwestię odpłatności za udział w projekcie reguluje Uchwała nr XXI/143/20 Rady Miejskiej Gminy Kłecko z dnia 26.02.2020 r. w sprawie ustalenia szczegółowych zasad ponoszenia odpłatności za pobyt w ośrodkach wsparcia prowadzonych w formie dziennego domu pomocy oraz klubów samopomocy.
4. Momentem zakończenia uczestnictwa w Projekcie jest zakończenie udziału w ostatniej formie wsparcia przewidzianej dla Uczestnika w ramach Projektu, nie później niż w ostatnim dniu realizacji Projektu. 
5. Zakończenie udziału w Projekcie następuje także w sytuacji:
a) złożenia fałszywych oświadczeń w dokumentach rekrutacyjnych,
b) złożenia oświadczenia o rezygnacji z udziału w Projekcie. Rezygnacja z udziału w Projekcie  musi mieć formę pisemnego oświadczenia i zawierać powód rezygnacji. Oświadczenie należy dostarczyć do Biura Projektu w ciągu 3 dni od zaistnienia okoliczności;
c) rażącego naruszenia zasad uczestnictwa w projekcie.
6. W przypadku rezygnacji Uczestnika Projektu przed otrzymaniem wsparcia, w jego miejsce zostaje zakwalifikowana inna osoba spełniająca wymagane kryteria.


IV. Rekrutacja 
§4
1. Rekrutacja będzie prowadzona z zachowaniem zasad równości płci i nieograniczenia dostępu obydwu płci czy osób z niepełnosprawnościami, zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.
2. Za rekrutację odpowiadają Beneficjent i Realizator, którzy powołają Komisję Rekrutacyjną, w skład której wejdą Koordynator projektu, przedstawiciele Realizatora i Beneficjenta oraz Kierownik ośrodka wsparcia.
3. Nabór uczestników projektu – podopiecznych Dziennego Domu Pomocy Senior+, Klubu Seniora w Kłecku i Klubu Seniora w Działyniu, odbędzie się, odrębnie dla każdej placówki, przed planowanym rozpoczęciem wsparcia w każdym ośrodku, w terminie wskazanym w ogłoszeniu o naborze. 
4. W kolejnych miesiącach nabór prowadzony będzie w sposób ciągły, zgodnie z przyjętymi kryteriami rekrutacji, a osoby będą kierowane do ośrodka wsparcia w miarę wolnych miejsc.
5. Warunkiem udziału w Projekcie jest złożenie przez kandydata kompletu wymaganych dokumentów rekrutacyjnych, podpisanych własnoręcznym czytelnym podpisem wraz z datą wypełnienia dokumentów:
a) formularza zgłoszeniowego do Projektu, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do Regulaminu wraz z załącznikami;
b) oświadczenia o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, którego wzór stanowi załącznik nr 2,
c) wniosku:
· o skierowanie do ośrodka wsparcia – Dziennego Domu Pomocy Senior+, którego wzór stanowi załącznik nr 3a;
· o przyjęcie do ośrodka wsparcia: Klubu Seniora w Kłecku/ Klubu Seniora w Działyniu, którego wzór stanowi załącznik nr 3b.
6. Wzory dokumentów, o których mowa w pkt. 5 będą dostępne w siedzibie: Dziennego Domu Pomocy SENIOR+–w Kłecku, Klubu Seniora w Kłecku i Klubu Seniora w Działyniu  oraz na stronach internetowych: Gminy Kłecko i Miejsko-Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Kłecku. 
7. Terminy naboru i miejsce przyjmowania zgłoszeń zostaną podane:
a) na stronie internetowej Gminy Kłecko i Miejsko-Gminnego Ośrodka Pomocy w Kłecku;
b) na tablicach ogłoszeń na terenie gminy.
8. Proces rekrutacji rozpocznie się od działań promocyjnych, wykorzystujących różne kanały informowania o możliwości udziału w projekcie. 
9. Proces rekrutacji został zaplanowany tak, aby nikomu nie ograniczać dostępu. 
10. Osoby zainteresowane udziałem w projekcie mogą skorzystać z usług dostępowych: 
1) w przypadku Dziennego Domu Pomocy Senior+:
a)  pomoc Kierownika Dziennego Domu pomocy Senior+ w wypełnieniu dokumentacji rekrutacyjnej (w siedzibie Dziennego Domu Pomocy Senior +, 
ul. Gnieźnieńska 8, 62-270 Kłecko);
b) pomoc pracownika socjalnego Miejsko-Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Kłecku w wypełnieniu dokumentacji rekrutacyjnej (w miejscu zamieszkania osoby zainteresowanej udziałem w projekcie, po wcześniejszym telefonicznym zgłoszeniu potrzeby pomocy).
2) w przypadku Klubów Seniora:
a)  pomoc Kierownika/Opiekuna Klubu Seniora w Kłecku w wypełnieniu dokumentacji rekrutacyjnej (w siedzibie Klubu Seniora w Kłecku, 
ul. Gnieźnieńska 8, 62-270 Kłecko);
b) pomoc Kierownika/Opiekuna Klubu Seniora w Działyniu w wypełnieniu dokumentacji rekrutacyjnej (w siedzibie Klubu Seniora w Działyniu, Działyń 18a, 62-271 Działyń);
11. Miejsce składania dokumentów rekrutacyjnych:
1) Dzienny Dom Pomocy Senior+, jest w pełni dostępne dla osób z niepełnosprawnościami: brak barier architektonicznych, schodów, szerokie drzwi, toalety przystosowane do potrzeb osób z niepełnosprawnościami,
2) Klub Seniora w Kłecku jest w pełni dostępne dla osób z niepełnosprawnościami: brak barier architektonicznych, schodów, szerokie drzwi, toalety przystosowane do potrzeb osób z niepełnosprawnościami,
3) Klub Seniora w Działyniu, jest w pełni dostępne dla osób z niepełnosprawnościami: brak barier architektonicznych, schodów, szerokie drzwi, toalety przystosowane do potrzeb osób z niepełnosprawnościami.
12. Osoby, które złożą niekompletne dokumenty, o których mowa w pkt. 5 będą wezwane do ich uzupełnienia. Brak uzupełnienia w wyznaczonym terminie skutkować będzie pozostawieniem dokumentów bez rozpatrzenia.
13. Weryfikacja dokumentów dokonywana jest przez Komisję Rekrutacyjną. 
14. W przypadku kandydatów do Dziennego Domu Pomocy Senior+:
1)  z osobami, które spełnią kryteria formalne udziału w projekcie, przeprowadzone zostaną wywiady środowiskowe.,
2) w oparciu o złożone dokumenty i przeprowadzony wywiad środowiskowy, Kandydaci zostaną uszeregowani na liście rankingowej w kolejności od osób, które uzyskały największą liczbę punktów, zgodnie z kryteriami rekrutacji określonymi w § 3 pkt. 2.
15. W przypadku kandydatów do Klubu Seniora w Kłecku i Klubu Seniora w Działyniu w oparciu 
o złożone dokumenty, Kandydaci zostaną uszeregowani na liście rankingowej w kolejności od osób, które uzyskały największą liczbę punktów, zgodnie z kryteriami rekrutacji określonymi w § 3 pkt. 2.
16. W przypadku, gdy liczba chętnych do udziału w Projekcie przekroczy liczbę miejsc w ośrodku wsparcia, lista rankingowa zostanie podzielona na listę podstawową i rezerwową.
17. Do objęcia wsparciem w ramach Projektu zostaną zakwalifikowani Kandydaci znajdujący się na liście podstawowej.
18. W przypadku zakończenia udziału w projekcie przez Uczestnika w sytuacjach opisanych w §3 pkt. 5, Koordynator Projektu ma prawo wpisać na listę uczestników osoby z listy rezerwowej po uzyskaniu pozytywnej opinii Komisji rekrutacyjnej.
19. W przypadku uzyskania równej liczby punktów, pierwszeństwo udziału w projekcie będą miały osoby z niepełnosprawnością i osoby potrzebujące wsparcia w codziennym funkcjonowaniu, których dochód nie przekracza 150% właściwego kryterium dochodowego (na osobę samotnie gospodarującą lub na osobę w rodzinie), o których mowa w ustawie z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy społecznej (t.j. Dz.  U.  z  2020  r. poz. 1876 ze zm.).
20. Dokumentacja rekrutacyjna nie podlega zwrotowi  i będzie przetwarzana i przechowywana z poszanowaniem zapisów art.13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i  Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 /WE (Dz. Urz. UE L.119 z 4.5.2016).
21. Skierowanie do ośrodka wsparcia – Dziennego Domu Pomocy Senior+, odbywa się na podstawie decyzji administracyjnej wydanej przez Dyrektora Miejsko-Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Kłecku.
22. Osoby, które zakwalifikują się do objęcia wsparciem w ramach Klubu Seniora w Kłecku/Klubu Seniora w Działyniu, otrzymają pisemną informację od Dyrektora Miejsko – Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej.
23. Najpóźniej w chwili rozpoczęcia uczestnictwa w pierwszej formie wsparcia uczestnik podpisuje deklarację uczestnictwa w Projekcie, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 4. Osoba uzyskuje status Uczestnika Projektu z dniem podpisania Deklaracji udziału 
w projekcie. Uczestnik zobowiązany jest do dostarczenia kopii orzeczenia 
o niepełnosprawności (jeżeli dotyczy).
24. Uczestnik Projektu ma prawo do: 
a) udziału w Projekcie zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu;
b) zgłaszania uwag i oceny form wsparcia, którymi został objęty w trakcie realizacji Projektu, 
c) otrzymania materiałów, narzędzi i innych pomocy wykorzystywanych podczas zajęć i warsztatów, 
d) korzystania z wsparcia opiekuńczego i specjalistycznego przewidzianego w trakcie realizacji Projektu,
e) zachowania autonomii, bezpieczeństwa i godności,
f) w przypadku Dziennego Domu Pomocy Senior+:
· otrzymania ciepłego posiłku w trakcie pobytu w Dziennym Domu Pomocy Senior+,
· dowozu i odwozu do Dziennego Domu Pomocy Senior+. 
25. Uczestnik Projektu zobowiązuje się do:
a) udostępnienia danych osobowych niezbędnych do prowadzenia postępowania rekrutacyjnego. Odmowa podania danych osobowych będzie skutkować odrzuceniem kandydatury do udziału w Projekcie,
b) korzystania z zaplanowanych wobec Uczestnika Projektu  form wsparcia i udziału w nich,
c) bezzwłocznego informowania o wszelkich zmianach okoliczności faktycznych mogących mieć wpływ na realizację form wsparcia w ramach Projektu lub uczestnictwa w Projekcie,
d) utrzymania stałego kontaktu i współpracy z Beneficjentem i Realizatorem Projektu w trakcie udziału w formach wsparcia, tj. podpisywanie kart usług, list obecności, wypełnianie ankiet,
e) zapoznania się z treścią i przestrzegania Regulaminów Dziennego Domu Pomocy Senior+/ Klubu Seniora w Kłecku/ Klubu Seniora w Działyniu.

V. Formy wsparcia w ramach projektu
§5
Zakres wsparcia merytorycznego Uczestnika Projektu w poszczególnych ośrodkach wsparcia zawarty został we wniosku o dofinansowanie Projektu i zaakceptowany merytorycznie przez Zarząd Województwa Wielkopolskiego, Al. Niepodległości 34 61-714 Poznań, jako Instytucję Zarządzającą Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020, 
a w przypadku Dziennego Domu Pomocy Senior + i Klubu Seniora w Kłecku także we wniosku o dofinasowanie w ramach Wieloletniego Programu Senior + na lata 2021-2025.

Dzienny Dom Pomocy Senior+
§6 
1. Dzienny Dom Pomocy Senior+ jest ośrodkiem wsparcia przeznaczonym dla osób potrzebujących pomocy w codziennym funkcjonowaniu, zapewniającym całodzienne usługi opiekuńcze, specjalistyczne usługi opiekuńcze oraz aktywizację w sferze fizycznej, intelektualnej oraz społecznej. 
2. Organizacja Dziennego Domu Pomocy Senior+ oraz zakres i poziom świadczonych w nim usług uwzględnia w szczególności wolność, intymność, godność i poczucie bezpieczeństwa uczestników zajęć oraz stopień ich fizycznej i psychicznej sprawności.
3. W ramach prowadzonej działalności Dzienny Dom Pomocy Senior+ oferuje swoim podopiecznym w szczególności:
a) zaspokojenie potrzeb życiowych, m.in. poprzez zapewnienie miejsca do bezpiecznego i godnego spędzania czasu; 
b) usługi opiekuńcze i pielęgnacyjne, w tym pomoc w utrzymaniu higieny osobistej;
c) dwa posiłki w siedzibie Dziennego Domu Pomocy Senior+;
d) umożliwienie udziału w zajęciach terapeutycznych, plastycznych, muzycznych i wspierających ruchowo; 
e) dostęp do książek i środków przekazu, organizowanie imprez kulturalnych, rekreacyjnych i towarzyskich; 
f) pomoc w rozwinięciu i wzmacnianiu aktywności oraz samodzielności życiowej;
g) pomoc psychologiczną, poradnictwo i wsparcie w rozwiązywaniu trudnych sytuacji życiowych oraz bieżących spraw życia codziennego;
h) dowóz do siedziby DDP Senior+ i odwóz do domu.
4. Liczba miejsc w Dziennym Domu Pomocy Senior+ wynosi 30.
5. Dzienny Dom Pomocy Senior+ funkcjonuje przez cały rok, we wszystkie dni robocze, 8 godzin dziennie, w godzinach 7.00-15.00.

Klub Seniora w Kłecku i Klubu Seniora w Działyniu
§7
1. Klub Seniora to miejsce spotkań osób starszych. Przeciwdziała osamotnieniu i marginalizacji seniorów. 
2. W Klubie Seniora prowadzone będą zajęcia mające na celu:
a) zagospodarowanie czasu wolnego po zakończeniu aktywności zawodowej (m.in. rozwijanie umiejętności i indywidualnych zainteresowań);
b) zwiększenie aktywności i uczestnictwa osób starszych w życiu społecznym;
c) działalność prozdrowotną i edukacyjną;
d) prowadzenie zajęć z zakresu kultury fizycznej poprzez organizację zajęć sportowych;
e) poradnictwo prawne i poradnictwo psychologiczne.
3. Liczba miejsc w Klubie Seniora w Kłecku wynosi 20.
4. Liczba miejsc w Klubie Seniora w Działyniu wynosi 20.
5. Klub Seniora w Kłecku i Klub Seniora w Działyniu funkcjonują przez cały rok, w tym:
1) Klub Seniora w Kłecku: 4 dni w tygodniu, po 5 godzin dziennie, zgodnie z określonym harmonogramem,
2) Klub Seniora w Działyniu: 3 dni w tygodniu, po 5 godzin dziennie, zgodnie z określonym harmonogramem.

VI. Postanowienia końcowe
§ 8
1. Niniejszy Regulamin wchodzi w życie 25.10.2021 r. roku i obowiązuje od dnia podpisania.
2. Niniejszy Regulamin podlega przepisom prawa polskiego.
3. Regulamin może ulec zmianie w sytuacji zmiany Wytycznych w zakresie realizacji przedsięwzięć w obszarze włączenia społecznego i zwalczania ubóstwa z wykorzystaniem środków EFS i EFRR na lata 2014-2020 lub innych dokumentów dotyczących realizacji Projektu.
4. Beneficjent/Realizator zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu. Informacja o zmianie Regulaminu zostanie upubliczniona na stronie internetowej Beneficjenta/Realizatora.
5. Nadzór nad realizacją  Projektu, a także rozstrzygnięcie spraw, które nie są uregulowane niniejszym Regulaminem, pozostaje w decyzji Beneficjenta/Realizatora.


Załączniki:
1. Formularz zgłoszeniowy.
2. Oświadczenie uczestnika projektu.
3a. Wniosek o przyznanie pomocy w formie skierowania do ośrodka wsparcia: Dziennego Domu Pomocy Senior + w Kłecku.
3b. Wniosek o przyjęcie do ośrodka wsparcia: Klubu Seniora w Kłecku/Klubu Seniora w Działyniu.
4. Deklaracja uczestnika projektu.
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