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INFORMACJA DODATKOWA

DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

ZA ROK 2022

WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINASOWEGO: ooz, 28 ISTITRTIRONe]
1.1. Nazwa jednostki MIEJSKO-GMINNY OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ
W KLECKU
1.2. Siedziba jednostki KEECKO, DWORCOWA 14
1.3. Adres jednostki KLECKO, DWORCOWA 14

Nieposiadajaca osobowo$ci prawnej jednostka organizacyjna samorzadu
terytorialnego, powotana w celu realizacji zadan z zakresu pomocy spotecznej.
1.4. Podstawowym przedmiotem dziatalnosci jest §wiadczenie pomocy spotecznej zgodnie

z Ustawg o Pomocy Spotfecznej oraz realizacja innych zadan zleconych przez Gmine Kilecko.

2. OKRES OBJETY SPRAWOZDANIEM: 01.01.2022 — 31.12.2022

3. SPRAWOZDANIE FINANSOWE ZAWIERA DANE JEDNOSTKOWE
4. OMOWIENIE PRZYJETYCH ZASAD (POLITYKI) RACHUNKOWOSCI, W TYM
METOD WYCENY AKTYWOW I PASYWOW (takze amortyzacji).

1) OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych
Ksiegi rachunkowe sa prowadzone w siedzibie jednostki.
Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych.

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do
31 grudnia.

Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegdlne miesigce, za ktore sporzadza sig: -

deklaracje ZUS,

- sprawozdania budzetowe na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséow z dnia
11 stycznia 2022r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2022, poz. 144
z pozniejszymi zmianami),

- deklaracje podatkowe,

- inne sprawozdania na podstawie odrebnych przepiséw i wytycznych.

Technika prowadzenia ksiag rachunkowych



d)

4.

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych
do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz
rozliczen z budzetem panstwa i z ZUS.

Ksiegi  rachunkowe w  jednostce prowadzone sa technikg komputerowa,
za pomocg oprogramowania finansowo - ksiggowego firmy RADIX Systemy Komputerowe
— System Finansowo — Ksiegowy FKB+.

Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegélnych zbioréw ksigg rachunkowych
w jedna calos¢ odzwierciedlajacg dziennik i ksiege gtéwna.

Dzienniki prowadzone jest w sposdb nastepujacy:
zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane s3 w nim
chronologicznie,
zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne powiazanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,
sumy zapiséw (obroty) liczone sg w sposéb ciagty,
obroty dziennika s3 zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtdwne;.

Ksigga glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposdb spetniajacy nastepujgce zasady:

podwdjnego zapisu,

systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada
memoriatowa, z wyjatkiem dochoddw i wydatkow, ktére ujmowane sg w terminie ich zaplaty.
Do ksiag rachunkowych danego okresu sprawozdawczego wprowadza sig, w postaci zapisu,
kazde zdarzenie, ktére nastapilo w tym okresie sprawozdawczym. Podstawg zapisow
w ksiegach rachunkowych sa dowody ksiegowe stwierdzajgce dokonanie operacji
gospodarczych, jezeli dowod ksiegowy wplynat do M-GOPS w terminie do 5 dnia
nastepujacego po danym okresie sprawozdawczym.

Dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej dotyczace poprzedniego
okresu sprawozdawczego, a ktoére wptynety do M-GOPS po 5 dniu miesigca po danym okresie
sprawozdawczym, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych pod datg wptywu dowodu do M-
GOPS.

Przyjmuje sig, ze dowody zewngtrzne otrzymane w danym roku do dnia 15.01. a dotyczace
kosztéw roku ubieglego, ujmowane sa w koszty roku ubiegtego.

Przyjmuje si¢, ze uzyskane przez Osrodek zwroty wydatkéw w rozliczeniach wzajemnych
dokonywanych w tym samym roku budzetowym przyjmowane sg na rachunek Osrodka i zmniejszaja
wykonanie wydatkdéw 1 kosztow w tym roku budzetowym. Do zwrotéw takich zalicza sie miedzy
miedzy innymi: zwrot nienaleznie pobranych $wiadczen za rok biezacy, zwrot z Powiatowego Urzedu
Pracy za prace spofecznie uzyteczne itp. Uzyskane zas przez Osrodek zwroty wydatkow dokonanych za
poprzednich rok budzetowych sa przyjmowane na rachunek i podlegajg odprowadzeniu na dochody
gminy

f) Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegdtawiajgce dla wybranych kont

g)

ksiegi gtownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasada zapisu
powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta
gtéwnego.

Konta pelnig funkcj¢ wylacznie informacyjno - kontrolng. Zdarzenia na nich rejestrowane nie
powoduja zmian w skiadnikach aktywow i pasywow. Na kontach pozabilansowych obowiazuje
zapis jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem
ewidencyjnym.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glownej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesiaca. Zawiera

ono:



— symbole i nazwy kont,
— salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco
od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,
— sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.
h)
Obroty Zestawienia obrotow i sald kont ksiggi glownej sa zgodne z obrotami dziennika.

2) OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW
ORAZ USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO.

a) Obowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow.

Aktywa i pasywa M-GOPS wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz
w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wediug nizej
przedstawionych zasad.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ (amortyzuje).
1. Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy.

2. Do $rodkéw trwatych zalicza sie rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby Osrodka
lub do oddania w uzywanie na podstawie najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym
charakterze, sg to w szczegoélnosci:

— nieruchomosci — w tym grunty, budowle i budynki,
— maszyny, urzadzenia,
— ulepszenia w $rodkach trwatych.

. Sktadniki majatkowe, ktérych cena nabycia lub koszt wytworzenia sg nizsze od kwoty wymienionej
w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych (aktualnie 10000zt), a okres ich uzytkowania
wynosi co najmniej 1 rok oraz sg przeznaczone na potrzeby jednostki, zalicza si¢ do pozostatych
srodkow trwatych.

(OS]

4. Sktadniki majatkowe o wartosci przekraczajacej kwote okreslong w pkt 3 i przewidywanym okresie
uzytkowania krétszym niz rok nie sa zaliczane do srodkéw tylko do materiatow.

5. Kazdy srodek trwaly klasyfikowany jest zgodnie z Klasyfikacja Srodkéw Trwatych (KST).

6. Za wartosci materialne i prawne uznaje si¢ nabyte, nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania
w dniu przyjecia do uzywania:

— autorskie prawa majatkowe, licencje,

— nabyte na potrzeby Osrodka licencje do programéw komputerowych o przewidywanym okresie
uzytkowania dhizszym niz rok, wykorzystywane na potrzeby jednostki i zwigzane z prowadzona
dziatalnoscia.

Wydatki poniesione na zakupione programy umarza si¢ jednorazowo w miesigcu przyjecia programu

do uzywania (w wysokosci 100% wartosci poczatkowej), w przypadku gdy:

— zakupiona przez jednostke licencja zezwala na uzytkowanie programu komputerowego przez okres
krotszy niz rok,

— cena nabycia programu jest na tyle niska, ze nie przekracza ona kwoty 10000z1.

Do wartosci niematerialnych i prawnych nie zalicza si¢ programu komputerowego (systemu

operacyjnego) zakupionego wraz z komputerem, bez ktérego komputer nie bylby urzadzeniem

kompletnym i zdatnym do uzytkowania — nie speiatby zatem definicji srodka trwatego.



7. Za wartos¢ poczatkowa srodka trwatego przyjmuje sie:
a) ceng nabycia — w przypadku nabycia w drodze kupna — jest to rzeczywista cena zakupu,

b) koszt wytworzenia - w przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie — za ktdry uwaza sie koszty
pozostajace w bezposrednim zwigzku z wykonaniem (montazem, ulepszeniem) srodka trwalego oraz
koszty dostosowania budowlanego (montazowego, ulepszanego) srodka trwatego do uzytkowania,
moga to by¢ migdzy innymi:

— wartos¢ zuzytych skladnikdw rzeczowych i ustug obcych,

— koszt wynagrodzen za prace na rzecz pracownikéw i innych osob zatrudnionych przy budowie,

— inne koszty dajace si¢ zaliczy¢ do warto$ci wytwarzanych sktadnikéw majgtkowych.

¢) wartos$¢ godziwa — w przypadku nabycia srodka trwatego w drodze darowizny lub w inny nieodplatny

sposob - przyjmuje si¢ wartos¢ z dnia nabycia okreslong na podstawie przecietnych cen stosowanych
w danej miejscowosci w obrocie skladnikami majgtkowymi tego samego rodzaju i gatunku
z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia. Jezeli srodki trwale nabyte tg droga wymagaja
montazu, to ich warto$¢ powigksza si¢ o wydatki poniesione na montaz. Warto$¢ poczatkowa
srodkow trwatych podwyzsza sig, jezeli ulegly ulepszeniu w wyniku przebudowy, rekonstrukcji,
adaptacji lub modernizacji — o sume wydatkéw poniesionych na ulepszenia.

8. Podstawowym narzedziem do ewidencji $rodkéw trwatych jest Ksiega Srodkéw Trwatych. W ksiedze
tej ujmuje sie nastepujace dane:

— symbol klasyfikacji, nr inwentarzowy,
— nazwe i charakterystyke identyfikujaca Srodek trwaty,
— wartos¢ poczatkowa $rodka i jej zmiany,
— okreslenie rodzaju przychodu, datg¢ i zZrédlo nabycia lub wytworzenia, numery i symbole
dowodéw, na podstawie ktérych wpisano srodek do ewidencji,
— okreslenie rodzaju rozchodu i date operacji.
9. W Osrodku prowadzi si¢ ewidencje wartosci niematerialnych i prawnych bez wzgledu na wartos¢
poczatkowa w wydzielonej Ksiedze wartosci niematerialnych i prawnych. Wartosci niematerialne
iprawne o wartosci ponizej 10000z}, umarzane sa w 100% w momencie ich oddania do

uzytkowania.

Amortyzacji podlegaja nabyte nadajace si¢ do wykorzystania w dniu przyjecia do uzywania licencje
o wartosci poczatkowej powyzej 10000zt. Okres dokonywania odpiséw amortyzacyjnych od wartosci
niematerialnych i prawnych w postaci licencji na programy komputerowe nie moze by¢é krétszy niz 24
mies., dlatego stawka amortyzacji rocznej dla licencji na programy wynosi 50% rocznie i jest
dokonywana jednorazowo.

10. Ewidencje pozostatych srodkow trwatych, zwanych dalej wyposazeniem, prowadzi sie recznie w
odrebnych ksiegach inwentarzowych z podzialem na grupy inwentarzowe z uwzglednieniem ilosci
i wartosci poczatkowej tych srodkdw. W ewidencji pozostatych srodkow trwatych ujmuje sie:
wyposazenie pomieszczen i sprzet o wartosci przekraczajacej 100zt oraz bez wzgledu na wartosé
poczatkowa: meble dywany, stoliki, krzesta, szafy itp.

Pozostate s$rodki trwate — wyposazenie (bez wzgledu na warto$¢) ewidencjonowane s3a roéwniez
ilosciowo na kartach pomieszczen, ktore sg zalozone dla kazdego pomieszczenia. Pozostate srodki
trwate umarzane sa jednorazowo w momencie ich oddania do uzytkowania.

11. Srodki trwale Osrodka podlegaja amortyzacji. Odpiséw amortyzacyjnych od skladnikéw
majgtkowych, ktorych wartos¢ w dniu przyjecia do uzywania jest wyzsza od kwoty okreslonej w
ustawie o podatku dochodowym od osoéb prawnych, dokonuje sie droga systematycznego,
planowanego roztozenia ich wartosci poczatkowej na ustalony okres.



Odpiséw dokonuje sie, poczawszy od pierwszego miesigca nastepujacego po miesigcu w ktérym srodek
trwaly zostat wprowadzony do ewidencji, przy czym wysokos¢ odpisow ustala sie na poczatku za caly
okres ich dokonywania.

Zakoficzenie amortyzacji nastepuje nie pdzniej niz z chwila zréwnania wartosci  odpisow
amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscia poczatkows sktadnikow majatkowych Iub
postawienia ich w stan likwidacji, sprzedazy albo stwierdzenia niedoboru.

Stosownie do zapiséw §6 ust.2 ,rozporzadzenia” srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne
umarza sie i amortyzuje przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym
od os6b prawnych. Odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych dokonuje si¢ wedlug stawek
amortyzacyjnych wynikajacych z ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

W M-GOPS przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkéw trwatych.

Jednostka, jako nieobciazona podatkiem dochodowym, dokonuje umarzania i amortyzacji srodkow
trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych jednorazowo za okres calego roku, zachowujac

powyzsze zasady.
Dla zadnych srodkéw trwatych nie dokonuje si¢ odpiséw z tytutu trwalej utraty wartosci.

Aktualizacji wartoéci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkow trwalych dokonuje si¢
wylacznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takie;] aktualizacji odnosi si¢ na fundusz
jednostki .

Od sktadnikéw majatkowych, ktérych wartos¢ poczatkowa z dnia przyjecia jest rowna lub nizsza od
kwoty wymienionej w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych, odpisow amortyzacyjnych
dokonuje sie jednorazowo w miesigcu oddania ich do uzytkowania.

12. Wycena srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.

$rodki trwale i wartoéci niematerialne i prawne wycenia si¢ wedlug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny) pomniejszonych o odpisy
amortyzacyjne, a takze o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci.

13. Wycena pozostatych aktywow i pasywow

$rodki trwate w budowie wycenia sie w wysokosci ogotu kosztéw pozostajacych w bezposrednim
zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.
Zapasy materialow wycenia si¢ w ciggu roku obrotowego i na dzien bilansowy wedlug rzeczywistych
cen zakupu, z zachowaniem zasady ostroznej wyceny. Dla zapasow prowadzi si¢ ewidencje ilosciowo-
wartosciowa w sposéb umozliwiajacy ustalenie w magazynie: obrotow materiatlowych oraz stanu
zapasow na koniec roku. Rozchody zapasu materialéw wycenia sie wedlug rzeczywistych cen zakupu.

Naleznos$ci wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem zasady ostroznosci, czyli po
uwzglednieniu odpiséw aktualizujacych ich wartos¢, ktore uwzglednia si¢ na dzien bilansowy.

Nie dokonuje sie odpiséw aktualizujacych naleznosci z tytutu dochodéw i wydatkow budzetowych.

Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktorych termin splaty przypada w okresie dluzszym niz 12
miesiecy, liczac od dnia bilansowego. Wyceniane sg w kwocie wymagajacej zaptaty, a wigc tgcznie z
naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace ich wartos¢ (zasada
ostroznosci) zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Jezeli sptata naleznosci ma nastgpi¢ ratami, to raty platne w roku obrotowym nastgpujacym po dniu
bilansowym oraz raty zalegle wykazuje si¢ we wlasciwej pozycji B.II aktywow, za$ reszte naleznosci -
platng w okresie powyzej roku -w poz. A.III bilansu jednostki budzetowej



5) M-GOPS Klecko nie posiadat udziatéw w innych jednostkach

6) Rezerwy wg celu ich utworzenia (zwigkszenia, wykorzystanie, rozwigzanie, stan koncowy) -
NIE DOTYCZY

7) Laczna kwota zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki (charakter i forma
zabezpieczen) — NIE DOTYCZY

8) Zobowigzania warunkowe — NIE DOTYCZY

9) Rozliczenia migdzyokresowe czynne i bierne. Jednostka nie tworzy rozliczen
migdzyokresowych ze wzgledu na nieistotng wartosé.

10) Otrzymane gwarancje i porgczenia niewykazane w bilansie. — NIE DOTYCZY.

11) Warto$¢ srodkéw trwalych w budowie na 31.12.2022 r. wynosita 0,00 zt, w tym odsetki od
kredytéw, ktore powiekszyty koszt wytworzenia.

12) Kwota wyptaconych srodkéw pienieznych na swiadczenia pracownicze:

W roku 2022 jednostka wyplacita nastepujace $rodki pieniezne na

Swiadczenia pracownicze:

Wynagrodzenia osobowe: 989 578.,64zt, w tym:
- wynagrodzenia 989 578,647

- wyplata ekwiwalentéw za urlop 0,00 zt

- wyplata nagréd jubileuszowych 0,00 zt

- wyplata odpraw emerytalnych 0,00 zt
Dodatkowe wynagrodzenie roczne: 59 389,49 zt
Sktadki na ubezpieczenia spoteczne: 179 201,93 zt
Sktadki na Fundusz Pracy: 20 137,44 zt
Odpis na ZFSS: 29 467,83 zt
Badania lekarskie pracownikow: 1 332,80 zt
Dodatki wiejskie, zapomogi zdrowotne, Swiadczenia BHP: 6 348,83 zt
Szkolenia pracownikéw: 3 101,00 zt
Razem: 1 288 557,96 zi

13) MGOPS Klecko nie posiada umow z tytutu leasingu.

14) Na dzien 31-12-2022 r. jednostka posiadata zobowigzania w nastepujacej wysokosci:



Zobowigzania niewymagalne na 31.12.2022r., zgodnie ze sprawozdaniami Rb-28 S

Klasyfikacja budzetowa Kwota Tytulem

Rb-28S 97 306,56 | dodatkowe wynagrodzenie roczne i pochodne
zobowiazania z tytulu dostaw i ustug

9

OGOLEM 97 306,56

Zobowigzania wymagalne nie wystapity.

15) Inne informacje:
Wzajemne rozrachunki MGOPS Kilecko pomiedzy jednostkami podlegtymi Gminie Ktecko.

Naleznoéci i zobowigzania

Na dzier 31.12.2022 Miejsko - Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Ktecku nie posiadat naleznosci
i zobowigzan wobec jednostek organizacyjnych podlegtych Urzedowi Gminy Ktecko.

Koszty razem 78.906,23

W roku 2021 Miejsko - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Ktecku poniost nastepujgce koszty
bedgce nastepstwem wzajemnych $wiadczen migdzy jednostkami:

- Zespo6t Szkolno-Przedszkolny, Szkota Podstawowa w Ktecku 13.674,00
w tym koszty ujete na koncie 410 (inne $wiadczenia finansowane z budzetu) 13.674,00
- Zaktad Gospodarki Komunalnej w Ktecku 9.516,92
w tym koszty ujete na koncie 402 (zakup ustug obcych) — wywdéz odpadoéw 9.516,92
- Urzad Miejski Gminy Kfecko 33.004,89
w tym koszty ujete na koncie 401 (zakup materiatéw i energii) 5.662,19
W tym koszty ujete na koncie 402 (zakup ustug obcych )— wywo6z odpadow,

obstuga RODO, ustugi sprzatania 27.342,70
- Miejsko Gminny Osrodek Kultury 22.710,42
w tym koszty ujete na koncie 401 (zakup materiatéw i energii) 22.464,42
W tym koszty ujete na koncie 402 (zakup ustug obcych ) 246,00
Przychody

W roku 2022 Miejsko - Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Ktecku nie uzyskat przychodow
bedgcych nastepstwem wzajemnych $wiadczen miedzy jednostkami.

Ktecko, dnia 21-03-2023 r. - .

Dynektor
Miejsko-Gmignege Osrodka
Pomocy Spoiddznej w Ktecku
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